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RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n. 002/2019
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA, pelo
Promotor de Justica Coordenador do Grupo Especializado na Protegio ao Patrimdnio
Piiblico e no Combate & Improbidade Administrativa - GEPATRIA Regido de Francisco
Beltrao, no uso de suas atribuigbes legais:

CONSIDERANDO o contide no artigo 127 da Constituicio Federal,
que dispde que "o Ministério Pablico ¢ instituicdo permanente, essencial 2 fungdo furisdicional
do Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridice, do regime democridtico ¢ dos inleresses

sociais e mdividuals indisponiveis”;

CONSIDERANDO o estabelecido nos artigos 129, inciso II, da mesma
Carta Constitucional, bem como no artigo 120, inciso I, da Constituigio do Estado do
Parand, que atribuem ao Ministério Puablico a funglio institucional de "zelar pelo efetivo
respette dos Poderes Publicos e dos servigos de relevdncia piblica aos direitos

assegurados nesta Constituigdo, promovendo as medidas necessdrias a sua garantia”;

EdNEIDERANDD o artigo 27, pardgrafo (nico, inciso IV, da Lei
Federal n.° 8.625, de 12 de Fevereiro de 1993, o qual faculta ao Ministério Pablico
expedir recomendagio administrativa aos érgdos da administragiio pblica federal,
estadual e municipal, requisitando ao destinatirio adequada e imediata divulgacao;
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CONSIDERANDO que as recomendagdes emanadas do Ministério
Piblico nio sdo uma simples sugestio ou conselho destituido de forca cogente e
coativa, tendo o conddo de colocar o recomendado, isto €, o érgio ou entidade que as
recebem, em posiglo de inegdvel ciéncia da ilegalidade de seu procedimento, de modo
a permitir que reste caracterizado seu comportamento doloso caso prossiga o
recomendado em sua atividade ou obra, com reflexos nos campos da improbidade

administrativa e, eventualmente, também do direito penal;

CONSIDERANDO o artigo 2%, caput, da Lei Complementar n.° 85, de
27 de dezembro de 1999, que antes de elencar fungdes atribufdas ao Ministério Publico,
reforca aquelas previstas na Constituicio Federal e Estadual e na Lei Orginica
Nacional;

CONSIDERANDO que o mesmo diploma legal supramencionado, em
seus artigos 67, § 1° inciso III, e 68, inciso XIII, item 10, dispde que ao Promotor de
Justica incumbe, respectivamente “atender a qualquer do pove, onvindo suas reclamagdes,
informanda, orientando e tomando as medidas de cunho administrativo ou judicial, ou
encaminhando-as ds autoridades ou drgdos compelentes” e “efetuar a articulagio entre os drgdos
do Ministério Prablico e entidades piiblicas ¢ privadas com abuagdio na sua drea”’;

CONSIDERANDO a instituigio dos Grupos Especializados na
Protecio ao PatrimOnio Pdblico e no Combate a Improbidade Administrativa
(GEPATRIA), vinculados diretamente ao Centro de Apoio Operacional das Promotorias
de Justica de Protegio ao Patriménio Pablico e 8 Ordem Tributdria, com a finalidade de,
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sem prejuizo das atribuigdes do Promotor Natural, atuar preventiva e repressivamente
na protecio do patrimdnio publico, especialmente nos casos de maior lesividade,
repercussio, gravidade ou complexidade, observado o planejamento estratégico e as
diretrizes gerais definidas pelo referido Centro de Apoio, nos termos do art. 1° da
Resolugao n. 5525/2015;

CONSIDERANDO a divisdio territorial do Estado em 10 (dez) grupos
centralizados, entre eles o GEPATRIA FRANCISCO BELTRAO integrado pelas
Promotorias de Ampére, Barracio, Chopinzinho, Coronel Vivida, Dois Vizinhos,
Francisco Beltrdo, Marmeleiro, Pato Branco, Quedas do Iguagu, Salto do Lontra, Santo
Anténio do Sudoeste, S3o Jodo, Capanema, Realeza e Clevelandia, o que corresponde a

41 (quarenta e um) municipios;

CONSIDERANDOQ que é dever do municipio zelar pela guarda da
Constituigio, das leis e das institui¢bes democréticas, bem como conservar o patriménio

publico, tudo nos termos do artigo 23, inciso I, da Carta Magna;

CONSIDERANDO a necessidade de submissao dos atos do Poder
Executive ao controle do Poder Legislativo,” Tribunal de Contas e outros drgios
legitimados, incluindo-se o Ministério Piblico;
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fi'DHS[DERANDD o teor das informagoes levantadas através dos
oficios expedidos aos Poderes Legislativos Municipais que integram a drea de atuacio
do GEPATRIA FRANCISCO BELTRAD;

CONSIDERANDO que o Controle Interno “compreende o planc de
organizagdo ¢ o conjunto coordenado dos métodos ¢ medidas, adotados pela empresa, para
profeger seu patrimbnio, verificar a exatiddo e a fidedignidade de seus dados contdbeis, promover
a ¢ficiéncia operacional € encorajar a adesdo @ politica tragada pela administragdo” (American
Institute OFf Certified Public Accontaunt = AICPA - 1895);

CONSIDERANDO que a Organizagio Internacional de Entidades
Fiscalizadoras Superiores - INTOSAI define o Controle Interno como sendo o sistema
de “[..] controles financeiros ¢ de qualquer outra matureza da entidade, [...] incluinde a
estrutura organizacional, os métodos, o8 procedimentos ¢ a auditoria interna, estabelecidos pelos
administradores . segundo os objetivos da entidade, gue contribuem para que ela seja
regularmente administrada de forma econdmica, eficiente e eficaz, garantindo, assim, a
observiincia das politicas determinadas pela administrago, salvaguardando bens e recurses,
assegurando a fidedignidade ¢ integridade dos registros contdbets e produzindo”;

CONSIDERANDO que a Constituigio Federal de 1988, no artigo 70,
atribuiu ao Controle Interno de cada Poder o exercicio da fiscalizagio contdbil,
financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial da Unido e das entidades da
administracio direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicagdo das subvengbes e rentincia de receitas; I
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CONSIDERANDO que o artigo 74 da Constituicio Federal define que
o Sistema de Controle Interno dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio terdo a
finalidade de: “I = avaliar 0 cumprimento das metas previstas no plane plurianual, a execuglo
dos programas de governo e dos orcamentos da Unifo; I = comprovar a legalidade e avaliar os
resultados, quanto & eficfcia e eficiéncia, da gestio orgamentdria, financeira ¢ patrimonial nos
drglos ¢ entidades da administragfo federal, bem como da aplicag®o de recursos piiblicos por
entidades de direito privado; 11 - exercer o controle das operagdes de crédito, avais ¢ garantias,
bem como dos direitos e haveres da Unido; 1V — apoiar o controle externo no exerclcio de sua

missfo institucional™;

CONSIDERANDO que a Lei de Responsabilidade Fiscal prevé em seu
artigo 59 que o “[...] o sistema de controle interno de cada Poder ¢ do Ministério Piiblico,
fiscalizardo o cumprimento das normas desta Lei Complementar”, bem como que o artigo 54,
pardgrafo dnico, manifesta a cbrigatoriedade da participagdo do responsével pelo

controle interno nos relatérios de gestdo fiscal;

CONSIDERANDO que controle interno deve estabelecer mecanismos
de controle para que a administragio ndo se desvie da observincia aos principios
constitucionais previstos no art. 37 da Constituicdo Federal de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que o compete @ Unidade de Controle Interno a
finalidade de (i) acompanhar o funcionamento das atividades da Administracao Piblica
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zelando pela sua independéncia; (ii) apoiar o Controle Externo; (iii) assessorar a
Administragio; (iv) comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a
economicidade, eficicia e eficiéncia da gestdo orgamentdria, financeira, operacional ¢
patrimonial das mﬁda&e& que compdem a estrutura do 6rgao; (v) realizar auditorias
internas, inclusive de avaliagio do controle interno; (vi) avaliar o cumprimento e a
execucio das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentdrias e
na Lei Orcamentéria Anual; (vii) avaliar as providéncias adotadas pelo gestor diante de
danos causados ao erdrio, especificando, quando for o caso, as sindicancias, inquéritos,
processos administrativos ou tomadas de contas; revisar e emitir parecer acerca de

processos de Prestagio de Contas e Tomadas de Contas Espediais;

CONSIDERANDO que a implantagio de um Sistema de Controle
Interno, dotado de servidores gue possam agir de forma independente em relagio aos
agentes fiscalizados, possibilitaria melhor acesso, aos Orgdos que exercem o Controle
Externo, o conhecimento de eventuais ilicitudes;

CONSIDERANDO que a estruturagio de referido érgdo com cargos
em comissdo, demissiveis ad nutum e sujeitos a interferéncias do Chefe do L.e-gislatiw::.
afronta o principio constitucional da moralidade e compromete sua eficiéncia e eficicia;

CONSIDERANDO a constatagao de que o Poder Legislativo Municipal
ndo cumpre a contento a constante dos artigos 31, 70 e 74 da Constituigdo da Republica,
dos artigos 74 e 78 da Constituigio do Estado do Parand, dos artigos 4" e 5% da La
Complementar n. 113/2015 (Lei Organica o Tribunal de Contas do Estado do Parand),
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instituinde e mantendo em funcionamento érgio central de coordenagdo do sistema de

controle interno municipal;

RECOMENDA o Ministério Piblico do Estado do Parand, por meio do
érgao de execugdo subscrito, ao (3) Exmo(a). Senhor(a) Presidente da Cimara de
Vereadores (ou quem lhe substituir ou suceder no cargo) do Municipio de Salgado
Filho, sob pena de outras medidas extrajudiciais e judicias cabiveis:

% 1.Que promova, no prazo miximo de
notificacio, a implantagio/adequagio do sistema de controle interno baseado na
adogio de instrumentos minimos de controles administrativos, financeiros e
patrimoniais, conforme determina as legislages de regéncia da matéria, a fim de que
sejam desenvolvidas as atividades descritas no “ANEXO I" desta Recomendagcio

Administrativa;

a) Na hipGtese de ndo existir Sistema de Controle Interno no
Municipio, este deverd instituido por meio de Lei Municipal, que disponha sobre o
exercicio e as suas atribuigfes, sendo resguardado a possibilidade de participacio do
Poder Legislativo na definigio das regras sobre o seu funciocnamento.

II. Apds, que proveja, no prazo miximo de 03 (trés) meses a contar
de sua notificacdo, o cargo de Controlador Interno com servidores efetivos estiveis, os
quais deverdo ocupar o cargo por tempo previamente definido; deflagrando, realizando

e homologando, caso necessdrio, concurso ptiblico de provas ou provas e titulos, bem
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como nomeando em seguida o(s) candidato(s) aprovado(s), observadas as seguintes

orientagdes:

a) O cargo de Controlador Interno deverd ser ocupado por servidor
de provimento efetivo, com aprovagio em concurso piiblico, e com qualificagho em
nivel superior nas dreas especificas de conhecimento que tenham relagio com as
fungbes a serem exercidas e desde que preencham as qualificagbes e aptidoes técnicas
necessdrias ao desempenho da fungio de controlador.

b) O exercicio do cargo de Controlador Interno deverd se dar atraves
de um sistema de mandato entre os servidores ocupantes de cargo efetivo para que haja
alterndncia de 02 (dois) em 02 (dois) anos do exercicio, de modo que a assungio ao

cargo néo coincida com o ano eleitoral;

&) O exercicio da atividade de Controlador Interno devera se dar de
forma autGnoma, imparcial e sem qualquer sujeicio A pressoes politicas; sem qualquer
sujeicdo & pressdes dos agentes politicos, qualquer retaliagho material e/ou assédio
moral, em decorréncia do exercicio legal de sua fungao;

d) Devera ser viabilizado ao Controlador amplo acesso aos
documentos, processos, informagfes e outros elementos inerentes ao exercicio de suas
atribuigdes. Assim como, ser possibilitado de impugnar, mediante representacio, atos
sem fundamentacio legal ou em desconformidade com a legislagao.

s

Rua Flariandpolis, n® 530, 1° andar, Sala 10, Edificio Empresarial Aragk Grande, Balrro Alvorada - Franeisco Beltrio
- Parang, CEP: 85501-560 - Telefone: (46) 3524-2557 /35244716 Wﬁa.hmmhmwrmm



MINISTERIO PUBLICO

do Esiado do Paranc

Grupo Espectalizado na Protegdo ao Patrimdnio Publico e no Combate & Improbidade Administrativa
GEPATRIA - Regido de Francisco Beltrdo/PR

Quando a documentagio, processo ou informagio envolver assuntos
de cardter reservado, deverd ser dado tratamento especial de acordo com o estabelecido

em regulamento préprio.

e) Os gestores municipais deverdo contribuir para o exercicio das
atividades do Controle Interno e caso ndo o fagam este fato deverd ser informado aos
Grgdos competentes.

f) Devera ser assegurado aos Controladores Internos a prerrogativa
de nao ser afastado de suas fun¢des antes do encerramento do mandato ou do periodo
para o qual foi designado, exceto na hipttese de cometimento de ato irregular que,

mediante apuragdo em processo administrative que assim justifique.

g} Nao poderdo assumir ao cargo de Controlador Interno os
servidores efetivos que (i) estiverem em estdgio probatério; (ii) realizem atividades
politico-partiddrias ou estefam filiados a partidos politicos; (iii) exer¢a outra atividade
profissional; e (iv) tenha sofrido penalizagdo administrativa civel ou criminal, por
decislo definitiva;

h} E possivel a criagio de fungdes gratificadas ou cargos em comissdo

a serem ocupados pelos servidores efetivos que desenvolvam as atividades;

i) Constatada ilegalidade ou irregularidade, o Controle Interno tem
o dever de informar, por meio de relatério ou de forma isolada, expressamente, aos

érgaos competentes, nos termos do artigo 74, § 1°, da Constituigdo Federal, e se assim
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nao PI‘DC'EdE-L responderd solidariamente pelo ato irregular ou ilegal, conforme dispdem
o artigo 6° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Parang;

j). O Controlador Interno deverd comunicar, primeiramente, a
autoridade imediata do érgio/secretaria onde foi constatada a irregularidade, para que
providencie as corregdes necessérias; ou cientificar diretamente a autoridade superior

. méxima, para que solicite ao responsdvel do setor auditado as providéncias corretivas,

Na hipétese de a autoridade superior nao tomar providéncias para
adogdo de medidas saneadoras, a Unidade de Controle Interno deverd comunicar este
érgio do Ministério Publico e/ou o Tribunal de Contas do Estado do Parand sobre as
irregularidades que configurarem grave infragio a norma legal e/ou causarem danos ao
erdrio, cuja omissdo podera resultar em sua responsabilidade soliddria, nos termos das
legislagBes supracitadas.

III. Importante constar que a presente recomendacao ndo esgota a
atuagio do Ministério Pablico sobre o tema, ndo excluindo futuras recomendagdes e/ou

outras iniciativas com relagio aos agentes pablicos relacionados;

IV. Por fim, requisito seja comunicado este Grupo Especializado, no
prazo de 30_(trinta) dias, sobre o acatamento da presente recomendagio, as medidas
adotadas para a sua publicidade e cumprimento, com o envio de fotoctpia de

documentos que comprovem as diligéncias.
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nio ]:ll'ﬂi:ﬁiE-l.',- responderd solidariamente pelo ato irregular ou ilegal, conforme dispdem
o artigo 6° da Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do Parand;

j) O Controlador Interno deverd comunicar, primeiramente, a
autoridade imediata do érgdo/secretaria onde foi constatada a irregularidade, para que
providencie as corredes necessdrias, ou cientificar diretamente a autoridade superior

. méxima, para que solicite ao responsdvel do setor auditado as providéncias corretivas,

Na hipdtese de a autoridade superior nfo tomar providéncias para
adog¢io de medidas saneadoras, a Unidade de Controle Interno deverd comunicar este
drglo do Ministério Publico e/ou o Tribunal de Contas do Estado do Parand sobre as
irregularidades que configurarem grave infragio a norma legal e/ou causarem danos ao
erario, cuja omissac poderd resultar em sua responsabilidade soliddria, nos termos das

legislagbes supracitadas.

III. Importante constar que a presente recomendagio ndo esgota a
atuagio do Ministério Piblico sobre o tema, ndo excluindo futuras recomendages e/ou

outras iniciativas com relagio aos agentes pablicos relacionados;

IV. Por fim, requisito seja comunicado este Grupo Especializado, no
prazo de 30_(trinta} dias, sobre o acatamento da presente recomendacio, as medidas
adotadas para a sua publicidade e cumprimento, com o envio de fotoctpia de

ﬁag:umentm que comprovem as diligéncias.
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V. S4c os termos da notificagio recomendatdria do Ministério
Publico, a qual se requisita seja dada ampla e imediata divulgagio pelo sitio eletrdnico
do municipio ou no Portal da Transparéncia e por afixagdo no dtrio da respectiva
reparticio ptiblica, ;

Francisco Beltrdo /PR, 19 de fevereiro-de 2019.

e ]

FABRICIO TRE
Promotor de Justica Coordenador
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ANEXO I

ADMINISTRACAD

» Awnlingiio da estrulura administrativa & organizacional da entidade, verificando seus
- processos, sud eficiéncia administrativa e compatibilizag3o com os diplomas legais:

|» Verificaclo da existincia das normatizaghbes dos processos e dax atribuiches das
|unidades executorns.

PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO

|Verificacdo do PPA pars o quadrifnio seguinte ¢ avaliaglo do PPA vigenic, com
:pmpnilqh, s necessdrio, de revisdes nas diretrizes estabelecidas no  plano,
| principaimente quanto & indicogdo por programa de governe das metas fisicas o 05
| custos dos projetos; ]
|+ Verificagdo da proposta de LD para o exercicio sepuinte ¢ controle da execuglo do
| orpamento-anual corrente, inclusive &5 modificagdts realizadas atravis da nbermra de
iuﬁdﬂmaﬁlﬁmm“dmmhdumumﬁdudtLDﬂm:ﬂﬂdnmﬂmﬂwmeLﬂﬂ
‘como por exemplo: contempla o anexo de metas ¢ prioridades ¢ de criténios para|
| limitagdo de empenhos ¢ subvengies !
! de entidades do terceiny setor.
l» Verificagio da proposta da LOA e acompanhamento / controle de sua execugdo] |
 scompanhamento da programaciio financeira e do cronograma de execugdo mensal de
| desembolsos; o verificaglio e & LOA estd detalhada até o elementn de despesa e se estd
‘permitindo, de forma genérica, alteragdo pelos mecanismos da transposicho,
| remansjanento ¢ transfertncia, os quais depenidem de lei formal especifica.

|+ Organizagio e scompanhamento de sudiéncias piblicas durante & fase de elaboragio /
impu&i:q‘.hd’u]’l’.ﬂh LDO e LOA;

« Controle na limitacio de empenhos © na movimentagio financeira, quands necessirio,
nas situnctes condicionadas pelas limitagdes impostas pela LC

PO LS00 (LRF):

!- Acompanhamento dos esudos para estimativa do impacto or¢amentinio ¢ financeiro,
| quando da concessio de beneficios fiscais'dos quais decorram rendncia de receitas (an. |
| 14 - LRF), geragho de novas despesas (art. 16 - LRF),

| o no caso de aumento das despesas de carbter contimeado (art. 17 - LRF) |
» Acompanhamento das despesas com pessoal, agdes par redugdo do limite no caso de
‘alerias, acompanhamenio da necessidade ¢ regularidade de pagamento de heras extras e
necestidades de recursos imanos;

|+ Avaliagio do cumprimento ¢ & execugio das metas previstas no FPA, LDO e LOA.

RECEITAE
ARRECADAGAD |

lnngamento, amecadagdo

|+ Manutenclo de cadastro imobilidrio stealizado: urbano & rural;

|+ Manutengdo de cadastro mobilidrio e sconfmice do municipio atuslizado: empresas,
| profissionais sutdnomos & sociedades prestadoras de servigas,

|+ Revisho e anmlizacio do Cédigo Tributirio Municipal: compatibilidade normativa
| com as mormas naclonais {CTN. Lei Complementar 0 1162003, Lei Complementar n°
[ F2353006) e jurisprudéncia dominante

| dos Tribunais Superionss;

'+ Definicho de normas, regulamentos ¢ acompanhamento das aghes de previsio, |
¢ recolhimento de tributos da competéncia do Municipio (155, |

ezpmer -
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ITBL ITR, IPTL, taxas e comtribuigdes);

» Clarezn ¢ adequacko na descrighio do fato gerador, os critérios para definigio das bases
de cdlculo e as correspondentes aliquotas apliciveis;

+ Clareza e adequacio na descrigio do sujeito passivo ¢ dos responsdveds tributdrios,
quando existinem;

+ Manutenglo e eperfeigoamento da estrutura de fiscalizagho dos tributos municipais;

« Controle da decadineia do lancamento dos criditos tributérios;

» Controle da divida stiva, com mscrigho tempestiva dos contribuintes devedores e
promogao da respectiva cobranga;

» Comrole da prescricio da divida ativa regularmente inscrita;

« Verificaglo da consisténcia entre o valor dos registros do setor de amecadacho,
tributacBo ¢ divida ativa & ¢s valores registrados na contabilidade;

« Comtrole ¢ realizagio de estudos para concessBo de beneficios fiscais;

|» Segregacio entre as funpdes de langamento, arrecadaciio, fiscalizacho, procuradoria
fazenddria e contabilidade;

» Venficacio das baixas de impostos ¢ mbutos sem entradas em caixa ¢ daqueles
recehidios com desconto mediante processo administrativo;

« Verificagiio da consisténcin dos arquivos retorno dos bancos e entrada financeira e
contibil com a cormeta identificagho do contribuinte;

{anomaliss ¢ alteracdes da base de dado

FINANCEIRO

Definiglo de normas ¢ regulamentos e o8 respectives controles aplicdveis & concessio
de adiantamentos, como também a0s pagamentos de didrias;

» Contratagdo & controle de operagBes de crédito, avais e garantias,

i = Contrabes de receitas ¢ despesas relacionados com o FUNDER;

itﬂmmu];nmmtnd:ﬂ!dus bancirios negatives,

« Acompanhamento do pagamento de encargos. financeinos decormentes de atraso no
pag:nm:nﬂsnhmﬂm‘
'-\fmﬁm;in:hexminmd:pqﬁmmmstm;mmumnhu
| = Acompanhamento das conciliagdes bancirias ¢ regularizago dos saldos;

i = Verificacso da obediéncia da ordem cronoldgica de pagamentos por fontes;

= Verificagdo ¢ cobranga de solugio nas pendéncins de conciliapdes bancdrias;

| = Werificaclo das pendéncins de prestagbes de contas de repasses umﬁdadmnnmdm
| (subvengdes e termos de parcerial;
'-Mmﬂnﬂmhmﬁmummmmldmmjdnrm
| Prevideneidrio:

mﬁmlndnmmfhmdudummmarﬂum-pmmmﬁwl:
| retengBo de Notas Fiscais em setores da administragho.
-Awnmmhmnmdumnmd:mhmacmmmmmmqum
dmm

Anumhmtmmdnvmﬂuﬂudnmgn]mﬂd:fmﬂdufmmqumm
p-gmu:m I

CONTABILIDADE

|+ Atuzglo junto ao registro da execuglio orgamentiria ¢ extraorcamentiria; i
* Verificagho da existéncia, aalizagdo ¢ adequagio dos registros dos Livros ou Fichas |
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| de controle orgamentinio, do Didrio, do Razho, do Caixa, dos Boletins de Tesouraria ¢
dos Invros da Divida Ativa, em conformidade com as normas legais;
' » Verificagio sobre a obrigatoriedade da guarda dos livios nos arquives do Onglio
| | &ou entidade;
' « Verificago s2 o4 livros informatizados estho devidamente assinados digitalmente, de
! modo & garantir gue os dados nfo scjam mais alterados; '
« Amngiio na geragiio ¢ consolidagdo doz demonstrativos contibeis, bem como a
finalizacdo da prestacdo de contas anual & ser encaminhadn ac TCE, observando os
prazos ¢stabelecidos;
« Atungio na gemgio o consolidagho dos demonstrativos exigidos pela LRF - LC N*
1012000, assim como o controls dos prazos repulamentares estabelecidos para a sua |
divalgaclio e remessa a0 TCE;
* Controle dos registros das despesas nko empenhadas por competéneia,
» Verificagio de classificecdo orcamentdria dos empenhos parm repasse so0s consdroios
conforme io contrato de rateio;
» Atuagdo junto 45 unidades responsdvels para o cometo fluxo de documentos;
* Atusagiio junto &s unidades para soluglo de pendéncias que impliquem na distorgho dos
! balangos e informagdes contibeis. |

PATRIMONIO E * Reglstro, controle e inventdrio de bens mdveis ¢ imdveis;
ALMOXARIFADO | » Controle ¢ procedimentos para allenagio, cesslo de bens ¢ desapropriaglio de imoveis;

| = Definigio de normas ¢ regulamentos para os casos de extravio ¢ furto de bens;
» Criag8o de regime de almoxarifsdo, com o3 controles de entrada ¢ salda de materiais:

» (uando da extingio dé alguma entidsde da administracio municipal, verificar o
| processo de incorporago dos bens ao patrimbnio do Pader Executive Municipal;
|-mema!mphnhphmmhtdtmhﬂucm&mmdlﬁdﬂﬂmﬂdsmﬂmm

de consumo {pmw‘muimnmmmlmmhmﬁvm & outros (rebevantes) venficando l"
consisténcia permanents dos mm & possives anomaling de consumi. i

COMPRAS, » Averiguacio da existéncia, manutengio e adequacko das normas ¢ procedimentos para |
LICITACOES E aquisipio de bens ¢ servigos, observados os requisitos legais para realizagio de
CONTRATOS licitaglio, inclusive os parimetros para os casos de
dls.ptnsnc ingxigibilidade: |

Mnmm#mm&ﬁmm:mmh&:mnhaw
| | principais produtos ¢ servigos consumidos ¢ contratados,
| | Verificacio da existéncia dos processos devidamente formalizados, noladamente l:nl.
registros ¢ atas pertinentes aos processos licktatorios;

- u-mmmmmhmmmmwmmmpumml
| notadamente o cumprimento das obrigagBes dos contratados; |
' |« Verificar as mimutas contratuais objetivando s mitigsc3o de riscos para & administragio
| | piablica;

|+ Acompanhamento das altersgdes contratuais.

| Receber de quabquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica representagio
| comira vicios ou irregularidades heiatdnos efou contratusis, nos lermos do ar. 113, § 1°

da Lei n® 86661593
| = Apurar editais com cliusulas restritivas, que afastem possiveis concormentes;
| « Investigar editais que nio respeitam o termos da Lei Complementar n° 1472014, no |
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que pertine & priorizaglio & micro @ pequena empresa;

» Examinar a expedicio de Convites sempre pari oS Mesmos proponentes;
* Pesquisar a configuragio de eventuais fracionamentos licktatérios;
« Analizar & contratacdo dineta pm'nmn'gh:m nfio carmcterizadn

RECURSOS
HUMANGS

S Pcintincin e cadesio: oualizado, de pessonl-= sarvidones’ eletivos, i AlspoRcao,

| cedidos. comissionados ¢ contratados temporaramente;
-Mmumﬁud:muun!ndrprmmﬁn:ﬂmmiu exoneragio: & apossntadoria de
|s-=m¢m-s -.':mlivm & comissionados;

|r-:muu:m;lnt|mmm¢ﬂﬂ

| « Exisréncia de Plano de Cangos ¢ Saltrios compativel com a legislago vigente,
Eﬂlﬂhfnﬂmmﬂmm&mhﬂﬂdﬂmd&pﬂmﬂ o Tribunal |

|deCnnm em conformidade com o8 instrumentos normativos vigentes; |

* Cmmt:-immmmqunnmhmun:mmufﬂhnd:pagmmdcpmmm

| como-adminisirar &5 retengles legais pertinentes;

i-Mm:mh-:hpmgrmﬁs para avaliagBo de desempenho dos servidores;
Cmumhe&awn#mm:ﬂmumwm

?-d:'mnmmum

GESTAQ FISCAL

|*hummm}ﬂmmmdnlmu-ﬁuﬁmmummpmﬂ:¢m:mdﬁﬁhlpﬂh§h

| medidas sdotadas para reconduglo sos limites — reduglo de 173;

|* Acompanhamento dl:hhﬂiﬂb.mﬂﬁﬂtpﬂﬂmmhdﬂlﬂﬂll&ﬁMdtﬁHﬂDi

! Fiseal;

|+ Acompanhamento da elaboragio, revisho & publicagdo dos Relatirios Resumidos de |

E:ﬂmhﬂrgmmﬂm, |
* Acompanhaments da elaboracdo, revisdo e publicaclio das informagdes de natureza |

mﬂ.ﬂl!ﬂnlﬂﬂlm lei da transparéncia;

{= Acompanhamento do limite fixado para divida consolidada;

s Acompanhamento do limite das operagdes de crddito — financramentos;

{= Acompanhamento dos limites constitucionais de aplicaglio em saddé e educaclio;

= Realizagio de audiéncias piblicas para avaliaglio das metas fiscais;

1= Acompanhamento do resultado orgamentirio/financeira;

|+ Acompanhamento do resultado nominal e primdrio;

|+ Acompanhamento da emissdo de Alertas pelo TCEPR, com verificagio das medidas

| saneadoras adotadas;

{= Verificaghio da comreta contabilizagio das despeszas com contratos de tercirizescio de

'mﬂﬂha.

| EDUCAGAOD

|» Planejamento ¢ gerenciamento do ensino infantl e ﬂm.-:lmmml o mumicipio
.madhnwfumﬂwﬁnﬁnpllm:dum

|+ Acompanhamento ¢ controbe das Metas ¢ Estratégias dos Planos de Educacio

+ Gerenciamento & acompanhamento das agdes voliadas parn oferecimento de merenda
escolar { Aquisiglo, armazenamento, prepimgio ¢ fomecimento); .

« Gerenciamenio ¢ scompanhamento das agdes voltadas para oferecimento de transporte
escolar;

« Monitoramento ¢ controle dos gastos com ensino infantil ¢ fundamental pars garantia
da aplicagiio no Estado, de 30% das suas reccitas resultantes de imposios, somadas as

Rua Floriandpolis, n’ 530, 1° andar, Sala 10, Edificio Empresarial Aragd Grande, Balrro Alvorada - Francisco Beltrdo
— Parand, CEP: 85601-560 - Telefone: (46) 3524-2557 /35244716 gepatria.franciscobeltrac@imppr.mp.br



MINISTERIO PUBLICO

clo Estaclo oo Pararnc

Grupo Especializade na Protegdo ao Patrimdnio Priblico ¢ no Combate 3 Improbidade Administrativa

GEPATRIA = Regido de Francigco Beltrdo/F'R

Transferénciss, em  Mamuiencio ¢ Desenvolvimento do Ensing (MDE) ¢, nos
| Municipios, de 25% da receitn de impostos e transferéncias,;
» Monitoramento ¢ controle dos gasios decorrentes das receitas do FUNDER, com vistas
& aplicagio de 60% dos recursos ma remunéragdéo dos profissionais do magistério ¢ de
Q%% dos recurses no exercicio do recebimento;
+ Aplicaglo, no ane seguinte, do valor cancelado de resios a pagar;
+ Acompanhamento do Consslho de Acompanhamento ¢ Controle Social do FUNDEB -
Jamdunnmm;.ludmmmhrm composicdos em conformidade com 3 legislagio
|especifica, foncionamento/regularidade das reunides, qualidade das informagdes
IMWMMummumemEmmamm
i dos B3 & 95%
'-Ammpm]mnmdntumlhn Municipal de Educacdo - sto de nomesgio dos
miembros, composiclo: em  coaformidade . com o legislagdo | especifica,
funcionamento/regulsridade das reunides, qualidade das informaghes prestadas;
[+ Acompanhamento do Comitd Municipal do Transporte Escolar - lei de criasgdo, ato de
| nomeagiio- dos membros ¢ parecer em relacio &3 compeidncias descritas no art. 17 da
Resolugdo n® 777201 3-GSSEED;
» Acompanhamento de eventuais desvios de finalidades no use do frota destinada ao
transporte escolar;
» Acompanhamenio do documentashio da frota ¢ demais exiglnelss das pormas
relacionadas do transporie escolar;

» Acompanhamento ds otimizagio de¢ rotas, obedidncin 4 elas ¢ aos horifios nod casos
' {de tcmmnzapn ok rATEpOTie,

CIENCIAE
T'E::'hﬂltlﬁl.n.

e o

SAUDE

...... = =i

» Acompanhamento do contido na Constituigio Estadual que dispde que o
| Estado deve aplicar, oo minimo, 2% da Receita Tributiria na pesquisa cientifica
1!' mmu]ﬁym

'+ Planciamenio ¢ gerenciamento das agdes piblicas de sade na esfera do municipio, |
| ivclusive com a verificagio do scompanhamento feito pela Secretaria Municipal de
{Saiide dos indicadorss municipais de sadde, evitando subnotificacio de mm'ﬂldﬂdnﬂ
||:|I:ms
; imentos voltados para a exccuglo d.u!
Laghes plblicas de sabde pera as unidades de atendimento municipais; |
| = Monitoramento. ¢ controle dos gastos com acbes piblicas de salde, com vistas &
! garantir aplicagio minima de 12% para o Estado ¢ de 15% do montante dos recurios |
| orundos de imposios o ransferdneias, venficands, também, & aderdncia dos gastos com |
| a5 necessidades de satde Introduzidas no Plano Municipal;
{ # Distribuicds ¢ controle de medicamentos ¢ de material médico-clinico (aguisicho, |

| armazenamento ¢ fornecimento);

» Estabelecimento de normas aplicdveis 4 destinaco de residuos (lixo hospitalar);
| = Aplicecko, no ano seguinte, do valor cancelndo de restos a pagar;

* Repasses aos Consdreios intermunicipais de smide;

» Movimentacdo des recursos di sadde através do Fundo Municipal de Sadde. |
|+ Avompanhamento do Conselho Municipal de Sadde, notadamente no que diz respeito |
(& participacio nas’ esferas obrigatdrios (conferéncias de salde ¢ elaboracio do Plano )
 Municipal, conforme Leis Federais 8,142 ¢ 8080, bem come da Lei Cnnq:hmmw

el i ot
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14172011) - ato de nomeacdo dos membros, composigdo em conformidade com &
legislacho - especifica, funcionamento/regularidade  das  reunides, qualidade das
informagtes presiadas, parecer sobre &5 contas a serem encaminhadas ao TCE;

| to da rotifa de comparecimento ¢ do cumprimento da jornada de
| trabalbo dos profissionais da satde;

- Acompanhamento da roting de comperecimento ¢ do cumprimente da jornada de
trabalbo dos contratndos para plantdes especialments terceirizados;

» Acompanhamento das condigies de salubridade ¢ da estrutura dos mbveis sede de
unidades de salde:

|+ Acompanhamento do recebimento ¢ exscugio dos recursos recebidos pelo Municipo, |
| neferentes 40 PAB fixo =, #¢ houver, a0 PAB varifvel, sobretudo com relscio i
 adequaglo do mimero de profissionais &s normas editadas pelo Ministério da

' Saide, evitando-ge & perda de recursos do PAB varidvel, anie a ndo completude das|
| equipes de satde cadastradas,;

'+ Acompanhamento da Central de Reguleslio Municipal, a fim de aferir a regularidade ¢
' respeitabilidade das filas para consulias cspeciafizadas ¢ encaminhamentos para leitos |

|+ Acompanhamento das suditorins realizadas, por amcsiragens, nos Hospitais, com a
finalidade de verificar a regularidade da utilizegio dos leitos comprados pelo Sistema |
| Unico de Sadde: |
jx Verificagio do funcionamento dos fluros e processos de trabalho relativos sos|
 encaminhsmentos, pela Atengiio Bésica, & atenelo secunddria e tercifria, de modo o
| aferir se o usudrio retoma para o scompanhamento de seu tratamento pela equipe da
| Atengio Bisica

ASSISTENCIA SOCIAL |+ Definigho de apdes voltadas para politicas piblicas na drea do bens-estar

gocial;

« Controle dos gastos com assicténeia social, em especial dos recursos
vinculados recebidos pelo municipio;

» Existénicia de cadastro atsalizado para controbe no stendimenio a beneficiinios
das apdes de assisaéncia social.

» Existéncia de normas ¢ procedicentos voltados para o execugio das agbes de

REGIME PROFRIO DE
PREVIDENCIA
SOCIAL (RPPS)

miEm

« Manutencio da base cadasiral atualizada dos beneficidrios segurados, com a devida |
adequagdo is normas emanadas pelo Ministério da Previd2ncia Socinl |
- MPS:

« Manutenclo de mecanismos de comrole para a concesslo de  beneficios |
previdencidrios; |
. imenta de mecanismos de controle da receita previdencidria e das splicages |
financeiras;

» Acompanhamento dos processos de credencismento das instituigdes financeiras nas |
 quiais 0% recursos previdencidrios estio aplicados; '
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= Exabeleciments de nommas -aplichveis aof controles na realizacdo de despesas|
admintsirativas para adequacio aos limites estabelecidos na begistaglo previdencidria
dos RPPS;

= Acompanhamenio regular dos crivérios adofados pelo MPS pars emissdo de cerbddes n|
|do Certificado de Regularidade Previdenciiria, promovendo as sgdes necessdrias no|
caso de saneamento de iregularidades impeditivas de sua emissio;
= Avalisclo - continua das disponibilidades ¢ das’ obrigopdes do RPPS, com
acompanhumento perencial pelos balanceiss miensals ¢ & conssquente presiacto de
contas anoal encaminhada aoc TCE.
* Realizagle de avaliacio atuarinl ¢ respectives reaviliscdes em cada exercicio
financeirg;
» Verificagio da adequagiio dos percentuais de contribuigiio previdencisria (patronal
servidor) estabelecidos no cdlculo atoarial com a legislacdo especifica pertinente,
» Acompanhamenio dos repasses das contrbuigbes previdencidrias e dos aportes para
coberturn de déficit previdenciariog

* Acompanthamento dos pm:;eia.mmmi das dividas com a previdéncia propria.

GESTAD
ADMINMISTRATIVA

SERVICOS GERAIS

SR T P A L I ST ] R ey e

* Atendimento & Agenda de Obrigagdes - Instrugiio Normativa emitida pelo TCES

PR anualmente;

« Acompanhamento da entrega da prestacdo de contas amual ao TCEPHE - parte
documental;

= Acompanhamento da entréga dos dados eletrdnicos so Sistema SIM/AM;

O e R T

* Fidehdade dos dades enviados ao TCEPR em relacio so Sistema de Informagdes
| Municipais — SIMIAM:

|+ Encaminhamento pelo Poder Execulive da prestagio de contas anual para & Cimara
| Municipal;

= Acompanhamenio dos julgamientos das prestagdes de contas - decisbes do TCETH e
{ ny caso do Poder Executive Municipal pefas respectivas Cimaras;

= Verificacso do cadastro da emidade junto a0 TCEPR;

= Inderlocucho ‘entre a Procuradoria Municipal e as dreas de interesse na solucdo de
desvias ¢ desobediénoin &5 normas detectados pelo Tribunal de Contas em processos de
apuragio (PCA, Inspecles, Auditorias, Represeniagies @ oulros);

+ Fidelidade a0 compromisse da funglo, cxercendo-a com  imparcishidade ¢
independéneia,  comunicando. o5 fatos . relevantes aos Srgido de controle, TCEPE;
MPER, tnmpa?twmu

= Gierenciamenio daﬂmhdmcmmdnpmmﬁndtmm terceirizadog
(telefonisias, recepcionistas, copa, manutengio, vigilingia,
| seguranga patrimonial, motoristas);
= Manutencdo ¢ atuahizagdo permanente de normas € procedimentos para o' controle dos
gu.lm coen telefonia, energia eldtrica, dgua;

| # Prestacio de servicos gerais de apoio ds unidsdes adminizirativas (mensageircs,
correios, entregas de correspondéncias, elc.); |

Rua Florfandpolis, n* 530, 1* andar, Sala 10, Edificio Empresarial Aragd Grande, Bairro Alvorada - Frandsco Belirdo
= Parand, CEP: B5601-560 - Telefyne: (463 3524-2557 (1624-4T16 guplh'i.:.hinthmbdh:nﬂ!‘nppr.mp.br_



MINISTERIO PUBLICO

co Esiado do Paranc

Grupe Especializado na Protegde ao Patrimdnio Priblico e no Combate & Improbidade Administrativa

GEPATRIA - Regido de Francisco Beltrao/PR

e

T e T

[= A;umpldmm ¢ controle do parcelamenio de Contrato de Rabeio ﬁrmadu com ne-|
entes consorciados; |
s Verificapdo da existénein de regisinos contdbeis evidenciando a origem dos créditos a
receber decorrente de contrabes de ratelo ( parcelamento;
{* Verificaglio da realizagio de presiagdo de contas do Consdreio para o entes
consorciados das despesas executadas com os recursos entregucs por meio do Contrato
de Raleeo;
i Acomipanbumente quanio 80 fornecimento das informagles mnecessirias pars
|consofidacdo nas contas dos entes consorciados de todas as despesas realizadas com
{ recursos orundos

do Contraio de Rateio;

= Acompanhamento da elaboracis) revisdo e publicagdo dos Relatbrios de Gestlo Fiscal
apliciveis pos Consdreios;

= Acompanhamenio de elaborgio, revisdo o publicagio dos Helatdrios Resumidos de
; Execugio Orgamentaria aplicdveis aos Consdrcios;

{ » Acompanhamenio da divalgaglio realiada pele Conséroio do Estatuto, do Orgamento;
do Contrato de Rateio, das demonstraches contdbels; do Relatério de Gestdo Fiscal e do
Relatdrio Resumido da Execuclio Orcamentiria, para fins de transparénoia.

EMPRESAS
PUBLICAS,
SOCIEDADE DE
ECOMNOMIA MISTAE
FUNDACOES
PUBLICAS DE
DIREITO PRIVADO

e ¢ o e T n R TR

CONVENIOS E
PARCERIAS

L=

: ,du.mur.:d:un: de recursos como na de tomadar,

T 2

» Acompanhamento ¢ controle da execuclo dos planos e politicas propostos pela
Administraglo;
i = Verificaghio dos indicadores econdmico-financeiros;
|+ Acompanhamento da programaglo financeir e do fluxe financeiro;
= Verificagho das concilingtes bantdrias e regularizacio dos saldos;
{= Controle dos recebimentos e scompanhamento entre o valor devido ¢ o efetivamente
irecehido;
i- Contrale dos pagamentos ¢ acompanhamenio entre o valor devido ¢ o efetivamente
I?'hﬁnutml;in do cadestro de clicntes com todas as informagdes necessirias
'{unm-: completo, dados pessoais, endereco, eic.);
Acompanhamento ¢ controle dos créditos a receber e das medidas implementadas para

|-|;nbrmq.n desses criditos; -

[+ Segregacio de funghes entre a custddia de valores, contsbilizacio, avtorizagho o
| aprovaclio para pagamento;
Acompanhamento do cumpriments das obrigagdes trabalhisins,- fiscais | tributdrias ¢
| Sl EHES,

'- Estabelecimento ¢ cumprimento de normas e procedimenios para plancjamento,
ﬂgbm;h controle ¢ prestacdo de contas-de convénios & parcerias, tanio oo condiclio

« Certificar-sedo funcionamento do fluxe da formalizagho dos acordos (spreciacio dos
imjwidian.cuutﬁhil_};
i » Avalingiio da capacidade operacional da administraclo piblica para celebrar convénios
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- Lf. =

‘& parcering;

| » Capacitagho de fiscais de convénios & gestores de parcerias,

= Emh:hmmn'm“umpﬂmmmdcmmucpmmd;mumpm:mdﬂmml
’d:mv&nmemmmu

» Acompanhamento de impropriedades detectadas na execuglio de comvénios :'

| pRArcErias.
-+ Avaliagio da capacidade da administragio publica para acompanhar & execuglo da

| parcerin;

|= Avaliagio da vanisjosidade para a sdministracho piblica em firmar a parceria:

‘= Avaliar s& as parcerias foram adequadaments planejadas com objetivos claramente,
embmdmmmdmudmmﬁmmmlmhdmmmawm
mpm-um
I-Amgnudnmgﬂunmdndnpmﬂﬂ&phmdumhdhmmwh
financeira, comprovante de despesas;

OBRAS PUBLICAS

'+ Verificacio da capacitagho, competéncia e rogularidade do exercicio ds atividade dos|
|pmﬁss|.mis téenicos  envolvides no  planejamento, execugdo, (iscalizagio «
'rmnlnmmmdu setor ou drgio responsivel por obras.

» Definiclio de responsabilidades ¢ pormas de procedimentos quanio ao planciamento,
nuu;ln {elaborago), fiscalizaglio ¢ recebimento de obras;
'-Whmdumuul&mmdu&mmhmmdnﬁnm:h
|N-mdldﬁ do Municipio:

« Identificacdo das cardncing/ordenaglio de prioridades’ caracteristicas bésicas do
empreendimentoidrea de infludncia / restrigSes legais ¢ sociais
quanto a0 empreendimento/ estimativa de custos, passando pela escolha do temeno
{local); estudo de vinbilidade; anteprojeto;

= Acompanhamentio dos procedimentos ¢ adequagdo de rotinas dos atos relacionados &
Fase Interna da Licttacho com foeo mo desenvolvimento
¢ transparéncia do devido Processo Administrativo;
« Estsbelecimento de normas e procedimentos para a slaboragdo de Projeto Bisico do
empreendimento com base na Resoluglo o”. 04/2006
TCEPR e Orientacio Técnica OT-IBR 001/2006 do lnstituto Brasiletro de Auditoria de
Obras Piblicas — [BRAOP, com énfase nas essbncias de especificaghes técnicas,
planilha oramentiria ¢ cronograma flsico-financeiro;
« Acompanhamento dos procedimentos & sdequacho de rotings dos Editais de Licitagiio
das obras corn Enfase no'art 21§ 47, do Lei 866603 ¢ em especifico 8 modalidades,
fracionamento, regime de execucio, tipos de licitacko & dispensa cu inexigibilidede de

Hci'-clﬂ'

dos procedimentos & adequacio de rotinas dos atos relacionados &
Fnl: Externa da Licitagdio com foce nos procedimentos, publicacdo, critérios de
julgamento, recebimento das propostas, homologacio ¢ adjudicacho;
« Verificaco quanio & exisiéncia das cliusolns minimas listadas no art. 55 da Lei

§.666:93 relscionadas a0 mstrumento “Contratn” para o caso de obvas;
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| Eriles comsorcindos;

» Acompanhamenio & controle do parcelamento de Contrato de Rateio fErma.d.ucum 08

» Verificagdo da exiziéncia de registros contdbeis evidenciando a origem dos créditos
receber decomante de contratos de reteio [ parcelamento;

» Verificacho da realizacdo de prestagio. de confas, do Consdreio. parn ' o8 - enbes
consorcindos das despesas execuindas com 08 reCursos entregues por meio do Contrato
de Ratein;

» - Acompanhamento  quante a0 fomscimento das informacdes necessirias  para
consolidagio nas comas dos entes consorciados de todas a5 despesas realizadas com |
recursos oriundos {
do Contrato de Rateio;

= Acompanhamento da elaboreciic, revisio 8 publicacio dos Relaidrios de Gesto Fiacal
aplichveis aos Consdroios;

+ Acompanhamento da elaboraglio; revisio & publicacio dos Relsidrios Fesumidos de
Execugdo Orgamentiria apliciveis aos Consdreios;

* Acompanhamento da divalgaglo realizada pelo Consdreio do Estatuto, do Orgamento;
do Contrato de Rateio, das demonstragdes contdbeis; do Relatdrio de Gestdo Fiscal e do
Relntdrio Resumido da Execoclo Orpamentiria, Ip_-r:hﬁudcnuspuhnia.

EMPRESAS
PUBLICAS,
SOCIEDADE DE
ECONOMIA MISTAE
FUNDACOES
PUBLICAS DE
DIREITO PRIVADO

» Acompanhamenio e controle da execuslio dos planos e pollicas progostos pela |
Administragiio;

* Verificagdo dos indicadores econdmico-financeiros,

» Acompanhamento da programagSo financeira o do fluxo financeiro;

« Verificacdo das conciliagdes bancirias ¢ regularizaclo dos saldos;

* Controle dos recebimentos ¢ acompanhamento entre o valor devide e o efetivamente |
recehido; |
* Controle dos pagamentos & acompanhamento entre o valor devido e o ul‘uu.vmmlul
[ |
-Hmumhdnamwduﬂlmm com odas as informagdes necessirias |
(nome completo, dados pessoais, endereso, e1s.);

+ Acompanhamento ¢ controle dos créditos a receber o das medidas implementadas pml
cobranga desses créditos;

» Sepregacio de fungies entre o costddin de valores, coniabilizacko, autorizacho u
wprovaCio para pagamento;

» Acompanhamento do cumprimento das obrigagdes trabalbistas, fiscais / tributdrias tl
sociais.

COMVENIOS E
PARCERIAS

| de concedents de recursos como oa de tomador;

= Estabelecimento ¢ cumpriments de sormas e procedimentos pars phunjmnﬂu.i
celebragdio, controle & prestaglo de contas de comvénios tpmmﬁm.unbnmmdhhi
* Contificar-sedo funcionamento do fluxo da formalizacio dos acordos (apreciacio dos
setores juridico o contsbil);

« Avalisgho da capacidade operacional da sdministragio piblica para celebrar convinios
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' & parcerias; - 3
| = Capacitaglo de fiscais de convinios ¢ gestores de parcerias; |
| = Estabelecimento ¢ cumprimento de normas ¢ procedimentos para & tomada de contas |
.:i:mm!mnupu:m

» Acompanhamenic de impropricdades detectadss na execugho de comvénios e
| parcerias.

| = Avaliacio da capacidade da adminisiragio publica para acompanhar a execugdio da |
| parceria;
| = Avaliagio da vantajosidade para o administragho plblica em firmar o parceria:
i= Avaliar 8¢ ns parcerias foram adequadamente planejndas com objetivos v:lmmm.l
I:ugubmdmmdﬂ,ndupﬂm;uﬂuurﬂﬂhdﬂnmauqm1
:d-purmrlm
[+ Avalinclio da regular execucdo da parcena, plane de tebalbo, movimeniagdo
fuu.uu[ltmmpmvmdtd:sptm |

OBRAS PUBLICAS

TR it Mo =S

|= Verificagdo da capacitaglo, :mp:h&nmurﬁwlmhdednmﬂcmd“mﬂd:m

|profissionais  técnicos  emvolvidos no  plancjamento, execugio, fiscalizaglo e

lm:hm-mm do setor ou drglo responsdve] por obras. i
'= Definiglo de responsabilidades e normas de procedimentos quanio ao planejaments,

.u.-.a;-ntug!.n (elaboragla), fiscalizacho & recebimento de obras;

= Aferigho do cumprimento das elapas relscionadas § exissncia do Programa de

| Mecessidades do Municipio:

» [dentificaciio das caréneissfordenacio de prioridades’ caracteristicas bdsicas do

empreendimento/ires de influfncia / restricbes legais e sociais

quanto a0 empreendimento’ estimativa de custos, passando pela escolhn do terreno

(localy: estodo de viabilidade; anteprojeto;

{* Acompanhamento dos procedimentos ¢ adequaclo de rotinas dos atos relacionados &

Fase Intérna da Licitagdo com foco no desenvolvimento

¢ transparéncia do devido Processo Administrativo;

= Estabelecimento de normas e procedimentos para & ¢laboragdo de Projeio Bésico do

empreendimento com base na Resolugiio o®. (472006

TCETR o Onentagio Téenica OT-IBR (01/2006 do Instituto Brasileiro de Auditoria de |

Obras Pablicas — IBRAOP, com &nfase nas esséncias de miﬂm echicas,

,pl:ni[l'la orcamentiria ¢ cronograma fisico-finandein;

{= Acompanhamento dos procedimentos ¢ adequaciic de rotinas dos Editais de Licitaclo

| dns obras com énfase no art 21, § 4%, da Lei §.66693 ¢ em especifico a modalidades,

| feacionamento, regime de execuclo, tipos de licitagio ¢ dispensa ou inexigibilidade de

liciteclo;

= Acompanhamento dos procedimentos ¢ adequacio de motinas dos ates relacionados &

|Fnu Externa da: Licitacio com foco nos procedimentos, publicacdo, critérios de

}Mga:nmtn recehimento das propostas, homologagio ¢ adjudicagsio;

* Venficardo quanio & mm das cliosulss mimimes listadas no art, 55 da Lei

“Contrato” para o caso de obras;

il st
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* A existénein de procedimenios e sistemiticas definidas quanio a0 exercicio da
atividade de fiscalizaclo de obras, sbordando responsabilidades. atribuicdes,
(observando-se  aspecios quantc a materiais adequados,  cspecificacdes tdcnicas,
mltcraglics contratuais, subconiraiagles, reajuste e reequikibricecontmico-financeiro,
recebimento  provisdno ¢ definitivo, responsabilidade civil, garantias dos servigos |
executados ¢ manuiengso;
|« Acompanhamento ¢ controle dos registros de acordo com o Instrucho Mormativa o,
|084/2012, especificamente para o Mddulo de’ Obres Piiblicss com énfase nas
mfnrmﬁﬁ de cadi obra quanto a0 orgamento base, planitha orgamentisia, medigbes, |
jnp.sw: fotogrificos, termos de parnlisacio, rw:hmmm-s provisdrio e definitivo |
'exprimindo com confianga ¢ fidedignidade a real situsdo da licitagiio, da contratagdio e|
{da execucdo di obra. Sistema de InformagBes Municipais — SIM/AM - Mdadulo de!
' Oforas :
' » Conhocimento da documentaglio do SIM-AM/Atatecn ¢ do relacionamento entre seus |
[ diversos mddulos com o de Obras Pablcas; |
[» Acompanhamento no envio das informacdes de obras so SIM-AM, que deve ocorrer !
| de forma integrada com os demsis mddulos (Contébil, |
Licitapdes ¢ Contratos, Convénios. Patrimdnio), dentro das normas? vigentes. A
ofganuzacio desses regidtros relevanies sobre o obra & de suma importincia © deve
refletir a real sitcaglio da mesma. principalmente no que diz respeito & documentagiio
Jancxada na Atotecs ¢ aos pagamentos efetuados até o data do envio dessas informagdes
a0 SIM-AM, de maneira atualizada e fidedigna. A conferénecia dessas informaghes pode
| ST
iefetuada no PIT (Portal Informasio para Todos);

* Acomipanhamenio ¢ sssessoraments das’ demandas referentes a Obrps pos cannis
nﬁcm.i do TCE-PR: Canal de Comunicaclo ["Obras & Servicos de Enpenharia™) ¢
Sﬂjﬁwpmwdmmuuhurﬁpmmdem;mwhmwmm ,

1 Fonte: Artigo "Diretrizes e Orientagfes sobre Controle Interno para Jurisdicionados” - Disponfvel em:
https:/ /wwwl.lce. pr.gov.br /eonteudo fcartitha-de-diretrizes-e-orientacoes-sobre-

controlelnterno 2983 anea 251,
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