PROJETO DE LEI N° 12/2025

EMENTA: Estabelece normas para o
pagamento de diarias, indenizacdo de despesa
com transporte ¢ despesas com passagens
terrestres e aéreas aos agentes publicos no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Salgado Filho, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a necessidade de adequar o valor das didrias concedidas aos
servidores em viagem a servigo do Municipio a realidade econémica do pais;

CONSIDERANDO a necessidade de obter eficiéncia, transparéncia. legalidade e
moralidade ao pleno exercicio da gestdo municipal,

CONSIDERANDO que a fixagio de didrias deve considerar a compatibilidade entre os
valores pagos e a necessidade do servigo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SALGADO FILHO, Estado do Parand, no uso
de suas atribui¢des legais, faz saber que a Cimara Municipal aprovou e ele sanciona
a seguinte Lei:

Capitulo I
Das Diarias

Art. 1° O agente puiblico da administragfio do Municipio de Salgado Filho que se deslocar
para desempenho de atividades em cardter eventual, transitério e em razio de servigo.
cargo ¢ fungdo, da localidade onde tem exercicio para outro ponto do territério nacional,
ou para o exterior, fard jus a percep¢do de didrias segundo as disposigdes desta Lei.

§ 1° As didrias concedidas mediante prévia solicitagdo e autorizagdo, pela sua natureza
indenizatdria. independem de prestaciio de contas e destinam-se a todos os servidores da
Administragdio Direta e Indireta do Municipio, inclusive aos agentes politicos.

§ 2°As despesas custeadas com a didria de viagem incluem hospedagem e alimentagio na
cidade de destino.

§ 3° As didrias serfio concedidas de acordo com o interesse piblico evidenciado pelo
cumprimento dos deveres proprios do cargo.

Art, 2° O valor unitario das diarias, independentemente do destino, terd como valores
aqueles estabelecidos no Anexo | desta Lei.

§ 1" A didria serd creditada em moeda do Pais, mediante deposito prévio em conta
corrente do agente, de acordo com os critérios desta Lei.
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§ 2" Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores diferenciados,
viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade técnica, sera concedida a
todos didria equivalente & do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que
autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 3° Anualmente o Chefe do Poder Executivo editard Lei, fixando o valor das diarias
a partir do reajuste pelo indice Geral de Pregos de Mercado (IGPM) acumulado nos doze
meses anteriores.

Paragrafo dnico: Nos termos do Art. 37, inciso XI, da Constituigdo da Republica, as
didrias, no &mbito municipal. tém como teto o valor da didria do Prefeito Municipal; ja as
digrias do Prefeito Municipal, por sua vez, tém como limite o valor da didria do Ministro
do Supremo Tribunal Federal.

Art. 4° As diarias serfo concedidas por dia de deslocamento do servidor do Poder
Executivo Municipal.

§1° Considerar-se-4 como dia de deslocamento o decurso de cada 24h (vinte ¢ quatro
horas), contados da exata data ¢ hora de partida do servidor do Poder Executivo desta
municipalidade, consoante declaragio de responsabilidade do solicitante, aposta no
documento de solicitagdo de diarias.

§2° Serfio concedidas diarias parciais ao servidor, proporcionais a fraglo de horas do
periodo de deslocamento do dia do retorno, valores esses dispostos na tabela constante
do Anexo |, com base no valor de uma diaria de 24h (vinte e quatro horas), e quando ndo
estiver completo o decurso do dia de deslocamento, nos termos do §1° deste artigo,
levando-se em consideragiio a hora informada da chegada.

Capitulo 11
Do Transporte

Art. 5° Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos pertencentes
a frota municipal ou, na falta desses, através de transporte coletivo com o custeio das
passagens ou o pagamento de transporte locado, contratado pela administragio.

Parigrafo inico: Quando da impossibilidade de um servidor do cargo de motorista da
Administragdo realizar o transporte, poderé o servidor incumbido da viagem, conduzir o
veiculo da frota municipal, desde que detenha Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH),
compativel para condugdo do respectivo veiculo disponibilizado.

Art. 6" O Agente Pablico que preterir o transporte custeado pelo Municipio, por motivo
expressamente justificado e mediante deferimento do Prefeito Municipal. podera optar
pelo uso de wveiculo particular, condicionado também a assinatura do Termo de
Responsabilidade na forma do Anexo III desta Lei, renunciando o meio de transporte
disponibilizado pelo Municipio e assumindo a total responsabilidade, pelos riscos
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inerentes e eventuais danos causados a si ou a terceiros, decorrentes de qualquer
infortunio ocorrido com o servidor ou com o veiculo no curso da viagem.

Da Indenizacio do Transporte

Art. 7" A indenizagfo de transporte, corresponderd ao ressarcimento das despesas de
viagem pela utilizagdo de transporte coletive ou particular, para o cumprimento de
atribuigdes de interesse do Poder Executivo Municipal.

§1° Na hipitese de o servidor optar pelo deslocamento com veiculo particular, a
indenizagdo correspondera ao custo do transporte ao seu trajeto, sendo que ocorrendo
qualquer outro tipo de despesa, devido a utilizagdo de seu veiculo, bem como qualquer
~ causa que venha a ensejar algum tipo de responsabilidade civil por parte do servidor, ndo
serfio suportadas em hipdtese alguma pelo Poder Executivo.

§2° Fica autorizado a indenizagio de despesas com transporte por quildmetros rodados
pelo uso de veiculo particular do servidor, devendo ser solicitada a indenizag¢iio nos
termos do Anexo V desta lei.

§3" O valor do quildmetro rodado pela utilizagfio de veiculo particular do servidor, sera
de RS 1.00 (um real), valor este que podera ser reajustado anualmente, mediante lei,
observada a variagdo do prego do combustivel no periodo, observado os critérios de
economicidade e moralidade impostos a administragdo publica.

§4° Quando o servidor optar por transporte coletivo, sem o uso de veiculo oficial, ou de
veiculo particular, depois de ter chegado ao seu destino final, e este ainda necessitar
custear passagens urbanas, como taxi ou ou outros meios de transporte individual ou
coletivo, as despesas inerentes ao transcurso do trajeto até o destino de suas obrigagdes,
serfio ressarcidos pela Administragio, no prazo de até cinco dias, contados da
apresentagio dos documentos comprovatérios pelo servidor.

§5" As demais despesas com pedagios. estacionamentos e outros eventualmente inerentes
ao transcurso do trajeto até o destino, também serdo ressarcidos pela Administragio, nas
mesmas condigdes ao paragrafo quarto, do caput deste artigo.

Capitulo 111
Do Processo de Solicitag¢io e Autorizacio da Diaria

Art. 8° O ato de Concessédo da diaria, mediante prévia e formal solicitagido e expedig¢ao
de ato autorizativo pelo Prefeito Municipal, devera conter: nome do beneficidrio, cargo,
numero do CPF e nimero da CIC/RG, nimero da matricula, objetivo da viagem, data da
suida e de retorno, origem e destino, meio de transporte utilizado, quantidade de didrias e
valor correspondente, tudo na forma do Termo de Solicitagiio de Viagem indicado no
Anexo I desta Lei.
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Paragrafo Unico. O requerimento de didria devera ser assinado pelo servidor e pelo seu

superior hierarquico do érgio a que pertencer. devendo ser protocolizado na Secretaria
Municipal de Administragéio, sob pena de indeferimento do pedido.

Art. 9° No caso especifico de requerimento de diarias para comparecimento em cursos,
treinamentos e/ou capacitagdes, devera haver autorizagio expressa do Prefeito Municipal,
apos andlise da conveniéneia ¢ oportunidade para a Administragio, bem como do
interesse puiblico a respeito da participagio do solicitante ao ato, considerando para tanto,
inclusive, a correlagfio do tema do curso com o exercicio das fungdes do cargo do servidor.

Art. 10° Niio se podera autorizar a concessio de didrias ou indenizagdes apos a realizagio
do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagio de despesas
imprevisiveis e de forga maior, devidamente justificadas e comprovadas
- documentalmente. :

Art. 11° A autorizacio para concessio de didrias pressupde, obrigatoriamente:

a) Compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse piblico;

b) Correlagiio entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo.

¢) Conveniéneia ¢ oportunidade para a Administragao;

Art. 12° O relatdrio sintético de concessio e pagamento de didrias devera ser publicado
quinzenalmente no orgio de imprensa oficial do Municipio, com indicagdo do nome do
beneficidrio, cargo ou fungio que exerce, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida, valor despendido e o nimero do processo administrativo a que se refere a

autorizagio, sem prejuizo da publicagio imediata, também no Portal da Transparéncia.

Art. 13° Diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite, devendo
ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§ 1° Exigindo o afasiamento, pernoite em territorio nacional, fora da sede, sera devida
diaria integral, conforme valores previstos para didrias nacionais.

§ 2° O valor da didria sera reduzido 4 metade, quando nfio houver pernoite fora do
domicilio/sede do servidor.

§ 3" As diarias internacionais serdio concedidas a partir da data do afastamento do
territorio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno,
inclusive.

§ 4° Na hipotese de ser autorizada a prorrogagio do prazo durante o afastamento, o agente
fard jus 4 revisdo do valor antecipado de didrias nos termos desta Lei.
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§ 5° Quando o periodo de afastamento do municipio em que 0 membro ou servidor estiver
lotado, ainda que na mesma microrregido, for igual ou inferior a quatro horas, ndo
havendo pernoite, serd concedida didria para pagamento das despesas com alimentagéo ¢
locomogdo urbana, no percentual de 20% (vinte por cento) do valor da didria cabivel em
fun¢do do destino.

Art. 14° O pagamenio no caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou
feriados, serd excepcional, devendo estar expressamente justiticado.

Pardgrafo Gnico: Quando a viagem ndo estiver ou ndo puder ser programada com
antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou emergéncia, a
solicitagiio de diaria deve ser formalizada nos termos desta lei, assim que possivel,

- Art. 15° As despesas de didrias deverdio ter dotagdes orgamentarias especificas e seguir o
rito da Lei Federal n°® 4.320/64. com a concessdo mediante empenho prévio, emissdo de
nota de liquidagio ¢ ordem de pagamento pelo ordenador de despesa.

Art. 16° Em caso de cancelamento de viagem, nfio realizagdo da viagem, do retorno antes
do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipoteses autorizadas, as didrias
recebidas em excesso ou indevidamente deverdio ser restituidas no prazo de no maximo
cinco dias, com a devida justificativa.

Art. 17° Na hipotese de o beneficiario ndio proceder de oficio 4 restituigdio no prazo fixado
nesta Lei, a Administragio procedera ao desconto do valor respectivo em folha de
pagamento do més em curso ou no més imediatamente posterior, acrescido de juros e
correclio monetaria.

Capitulo 1V
Do Relatbrio de Viagem

Art. 18° O beneficiario da diaria, ao final da missdo deverd apresentar comprovantes da
realizacfio das tarefas que justificaram a realizaglo da viagem, no prazo maximo de cinco
dias apds o retorno, podendo fazer isso, através dos seguintes elementos probatorios:

I - ata de reunido ou declaraciio emitida por unidade administrativa, no caso de visitas
técnicas. reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comisses ou assemelhados,
em que conste 0 nome do beneficidrio como presente;

I - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos,
semindrios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario
presente,

III - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagio no evento que
motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenca do beneficidrio no local
de destino, conforme solicitagdo prévia da diaria.
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IV - relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento. conforme modelo constante do Anexo IV desta Lei:

V - outros documentos que se considerem pertinentes para complementar a comprovagio
do cumprimento do encargo/finalidade que justificou a realizagio da viagem.

§ 1° No caso de o deslocamento ser realizado mediante a utilizagdo de veiculo oficial, a
comprovagio dar-se-a também com o preenchimento, pelo condutor, de formuldrio
especifico do Controle de Frotas.

§ 2" A omissdo na apresentagdo, no prazo fixado no caput deste Artigo, da documentagdo
acima implicara no desconto em folha de pagamento do valor recebido.

8 : Capitulo V
Das Disposigies Finais

Art. 19° Os membros de conselhos, assim como demais outros representantes, quando
estiverem representando o Municipio no exercicio da fungfio publica, receberdo diarias
equivalentes aos demais servidores publicos.

Art. 20° O pagamento de didrias instituido por esta Lei terd cardter de verba indenizatoria,
ndo integrando o respectivo vencimento, remuneragio, ou subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 21° Constitui infragio disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder efou
receber didria indevidamente, sem prejuizo da obrigagdo de restituigio imediata ao erdrio
publico, dos valores indevidamente pagos.

Art. 22° O Pagamento referente as concessdes de didrias, indenizagdo de transporte ¢
passagens terrestres ou aéreas requisitadas e concedidas, deve obedecer quanto ao seu
pagamento, conforme o caso, as rubricas contibeis especificadas abaixo:

REQUERIMENTO/CONCESSAO ELEMENTO DE DESPESA
'DIARIAS A SERVIDORES _ 3.3.90.14.00 ]
 INDENIZAGOES E RESTITUICOES | _ 3.3.90.93.00
PASSAGENS/ONIBUS/AEREA Z ~3.3.90.33.00
DIARIAS A DEMAIS REPRESENTANTES | 3.3.90.36.00

Art. 23° As despesas decorrentes da aplicagiio desta lei, correriio & conta das dotagdes
consignadas nos orgamentos anuais.

Art. 24° Fica revogada a Lei Municipal n® 15, de 07 de maio de 2020 ¢ demais alteragdes
¢ disposigdes em contrario e incompativeis.

Art. 25° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
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(abinete do Prefeito Municipal de Salgado Filho, Estado do Parana, em 07 de fevereiro

de 20235.

Prefeito Municjpal
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ANEXO 1
VALOR DE DIARIAS

e-mail:gabineteexecutive@hotmail.com

Cargo ou Cidades da Cidades do Curitiba ¢ | Brasilia, Foz Exterior
Fungio regifio da Interior do cidades do | do Iguagu e
AMSOP e Parand e da interior de outras
Oeste de regifio do outros capitais de
Santa Planalto Estados Estado
Catarina Catarinense
Prefeito RS 250,00 RE 300,00 RE 700,00 RE 900,00 RS 1.000.00
Municipal
Vice-Prefeite | RS 230,00 RS 300,00 RE 600,00 RS 750,00 R% 850,00
Municipal,
Secretirio
Municipal.,
Chefe de
Gabhinete,
Procurador
Geral,
Procurador
Municipal,
Contador ¢
Engenheiro
Demais RS 250,00 R% 300,00 RS 420,00 RE 550,00 RS 750,00
Servidores
VALOR A SER PAGO PROPORCIONALMENTE A FRA{;AU DE HORA RELATIVA A
CHEGADA NA SEDE
.z FRACAO DO
FRACAD DE m‘,’}%t%‘l?‘ 32 ;’:ﬁi i FRACAODE | VALOR INTEGRAL
HORAS % HORAS DA DIARIAA SER
SER PAGA PAGA
1 HORA - 1/24 13 HORAS 13/24
2 HORAS 2/24 [4HORAS 1424
 3HORAS 324 15 HORAS 1524
4 HORAS 4/24 16 HORAS 16/24
5 HORAS 5124 17 HORAS 17724
6 HORAS 6/24 18 HORAS 18/24
T HORAS 7124 19 HORAS 19/24
8§ HORAS 824 20 HORAS 2024
9 HORAS 924 21 HORAS 21/24
10 HORAS 10/24 22 HORAS 22/24
11 HORAS 1124 23 HORAS 23{24
1 DIARIA
12 HORAS 2 - 1224 24 HORAS INTEGRAL

a) Para viagens a destinos que tenham cidades geminadas ou limitrofes de Estados
diversos da Federagio, serd concedida a diaria de menor valor aplicavel para
cidade do destino;
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b) Para viagens a cidades de outros paises e que sejam fronteirigas com o Brasil (até),
serd concedida didria, se necessério, equivalente ao menor valor aplicavel para
cidades brasileiras limitrofes ao destino.

e-mall:gabineteexecutive@hotmail.com
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ANEXO I1_
MODELO DE SOLICITACAO DE VIAGEM

DADOS DO SOLICITANTE:

Nome: Matricula:

Orgio de Lotagio: Cargo ou fungiio:
ACOMPANHANTES:

MNome: {Cargo ou fungdo:

Mame:; Cargo ou fungdo:

Nome: Cargo ou fungho:

IDADOS DA VIAGEM:

Data da Viagem: Hordrio de Saida: h min
Data do Retormo: Horario de Chegada: h min
Cidade de Destino: Estado:

Transporte utilizado: IValor de didrias:

Dotagio Orgamentaria: Liberagio Orgamentaria:
Orgdos/locais a serem visitados ou eventos:

Declaro estar ciente das normas previstas na Lei Municipal n® _ /202x, que aprova o
regimento das didrias. Declaro também e para todos os fins que sdo veridicas as
informagdes prestadas, sem rasuras, nesta solicitagiio de didria e me responsabilizo por
eventuais equivocos ¢ omissdes, sendo que autorizo o desconto em folha de pagamento
de eventuais créditos ndo gastos e ndo ressarcidos ao erdrio.

Informagdes Complementares:

Salgado Filho, / /
Solicitante da viagem

( ) Autorizado ( ) Nao autorizado
Titular da Pasta
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ANEXO 11
MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE

FLL vooeveeesssssssssnssscssssssrssssssnsssssssasasnces OCUPANLE A0 CAIRO € 1ovveeeiireccci it sisisssssrssnseane, :
1wy 1008 T R o G R ———— RENUNCIO ao meio de transporte oferecido pela
Administragio Municipal para participar do evento/missio:
118 Cilade B ismssnsismnsnissmermrsss s nny Eﬂtﬂdi-} crrerenarenneneey 10 did / f

Declaro para os fins de direito que vou realizar a viagem com veiculo proprio, alugado

ou emprestado e ASSUMO total responsabilidade pelas despesas decorrentes da viagem

¢ também pelos riscos inerentes ao transporte e eventuais danos causados ao meu veiculo

¢ a minha pessoa, a quem mais estiver no veiculo ou & terceiros, decorrentes de acidentes
- sofridos pelo servidor no curso da viagem.

/ /

Nome ¢ assinatura do Servidor
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ANEXO IV
MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

' RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZACAQ DE DIARIAS
Lei Municipal n® __/202x

1. Identificagiio

Orgdio: (identificar o 6rgdo da administragdo + sigla)

Unidade Administrativa: (identificar o departamento + sigla)

Nome do Servidor Beneficidrio: (identificar o nome do servidor) Matricula: 0000.0

N.” do Empenho da Liberagio de Didirias: / : =

2. Destino do Servidor Beneficidrio

Destino: Cidade. Estado - ‘
Data de Saida: Dia/Més/Ano
 Data de Chegada: Dia/Més/Ano.

3, Justificativa

Informar a razio da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades
realizadas na cidade de destino.

4. Valores Solicitados

[ Nimero de Didrias: 0X
Valor Unitario da Didria: RS 0,00
Valor Total das Didrias: R$ 0,00

3. Locomogio (Informar somente se a viagem foi realizada com veiculo oficial)

Mo
Veiculo:
. Frota:

LR — = et

6. Canhotos Comprovantes das Viagens de Onibus ou Aviiio (colar)

7. Certificado ou documento que comprove participacio em evento de interesse
publico ou o servigo prestado, se for o caso (colar).

| ]

E o Relatorio,
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Salgado Filho, Dia/Més/Ano.

Nome do Servidor Beneficiario
Cargo do Servidor Beneficiirio

Nos termos da Lei n° _202x, HOMOLOGO o presente Relatorio Circunstanciado, ¢ |

encaminho ao Departamento de Contabilidade para que promova seu arquivamento junte
ao Protocolon® . de Empenhamento, Liquidagio e Pagamento.

Salgado Filho, Dia/Més/Ano.

Nome da Chefia Imediata
Cargo da Chefia Imediata
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ANEXO YV
REQUISICAO DE PAGAMENTO DA INDENIZACAO DE TRANSPORTE COM
VEICULO PARTICULAR

NOME DO SERVIDOR MATRICULA

UNIDADE ADMINISTRATIVA DE CPF
EXERCICIVLOTACAO

VALOR DO KM RODADO RS 1,00

CONTROLE SAIDA/CHEGADA

KM INICIAL: KM CHEGADA:

TOTAL DE KM PERCORRIDOS: XRS = VALOR DO RESSARC.:

RS

Nome ¢ assinatura do Servidor
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MENSAGEM PROJETO DE LEI N" 12/2025

Senhor Presidente, Senhores Vereadores,

Encaminhamos para apreciagfo dessa Egrégia Cimara Municipal o presente Projeto de
Lei. que altera os valores das didrias dos agentes publicos do Executivo Municipal.

Considerando que a atual legislagio aprovada através da Lei Municipal n® 15, de 07 de
maio de 2020, que regulamenta a concessio de didrias, estd defasada, ndo correspondendo
a atual realidade econdmica do pais e regifio, com valores desatualizados, 0s quais
necessitam de recomposi¢fio/reajuste desde sua criagio, assim como, garantir um critério
mais justo e adequado 4 realidade funcional da Administragio Publica, da
responsabilidade, qualificagiio exigida, complexidade das fungdes desempenhadas.

Desta forma, com o proposito de readequar a referida legislagio com valores correspondentes ao
mercado, o Executivo Municipal submete o presente Projeto de Lei a deliberagéo dos nobres
Vereadores. solicitando sua aprovagiio, por entender que a matéria é de grande relevancia,
assim. contando com o apoio desta Casa Legislativa para a aprovagdo da referida
proposta.

Sendo assim, solicito a apreciaciio e aprovagio deste Projeto de Lei em regime de
urgéncia.

Atenciosamente, 7~

PREE
unicipio de Salgado Filho - PR



